INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Lic. Ernesto Salvador Flores Jérez
Director General
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Laura Cecilia Hernéndez Urizar Cut: 2992 89877 0101

Ndmero de contrato: DGDCFC-029-675-2023 Acuerdo Ministerial: 831-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técricos Nit del Contratista: 9585928-4

Numero de Factura: 3107669322 Serie: 4ECF50D4

Honorarios Mensuales: 06,000.00 Periodo del Informe: Mes de diciembre de 2023
Monto Total del Contrato 030,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023

Unidad Administrativa donde presta los

Direccion de Participacién Ciudadana

servicios:
“EL TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Participacién Ciudadana de
la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas de este ministerio, con dedicacién
Objetivos del Contrato: y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos

que se describen a contlnuucaon, sin ser estas |Imtt0t|UGS sino Unicamente enunciativas. (segun clausula de
contrato: tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
S
d)
e)
f
a)

h)

Apoyé en la recopilacién del Plan de Trabajo Anual elaboradas por las Casas de Desarrollo Cultural en territorio.

Apoyé en la recopilacién, revisién y consolidacién del Registro Unico de Usuario Nacional (RUUN) v memoria de labores del Proyecto de Casas de
Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacién Ciudadane;

Apoyé en el monitoreo, registro y control mensual de las métas establecidas para las Casas dé Desarrollo Cultural;

Apoyé en la revisién, andlisis y monitoreo de las actividades que se reportan en la calendarizacién mensual del Proyecto de Casas de Desarrollo
Cultural.

Apoyé con la verificacién de listados de participantes que se reportaron durante el mes, para que los mismos cumplan con todos los requisitos
administrativos y financieros;

Apoyé en brindar lineamientos generales sobre, llenado del formato de listados de participantes, sistematizacién de RUUN vy memoria de labores a los
servicios técnicos y/o profesionales contratados para el proyecto Casas de Desarrolle Cultural.

Apoyé en dar acompanamiento a los eventos designados por la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé en dar atencién y seguimiento a todos los requerimientos recibidos por la Delegacion de Planificacién y Modernizacién en las fechas establecidas.

Apoyé en la elaboracién de informes del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, cuando sean requeridos por autoridades internas u externas al
Ministerio de Cultura y Deportes.

Apoyé en la elaboracién de Diplomas cuando sean requeridas por las Casas de Desarrollo Cultural y autorizadas por la jefatura inmediata.

Apoyé en el establecimiento de mecanismos y estrategias de entrega de las documentaciones requeridas en coordinacion con el departamento de
Cestién.

Laura Cecilia Hernandez Urizar Licda. Mariela Alejahdra Morataya Contreras

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridat que Evalda los Servicios
(Segun Clausula de cpntrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. Ernesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Seiior Director General

Guatemala, 29 de diciembre de 2023

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Laura Cecilia Hernandez Urizar CUl: 2992 89877 0101
Ndmero de contrate: DGDCFC-029-675-2023 Acuerdo Ministerial: 831-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 9585028-4

Ntimero de Factura: 3107669322 Serie: 4ECF50D4

Honorarios Mensuales: ©.6,000.00 Periodo del Informe: 01/08/2023 al 31/12/2023
Monto Total del Contrato 030,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2023 al 31/12/2023

Unlc_ic!d Administrotiva donde presta los Direccién de Participacién Ciudadana
servicios:

"EL TECNICO" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Participacién Ciudadana de
la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas de este ministerio, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segiin clausula de
contrato: tercera),

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas Durante el Periodo Comprendido:

a) Apoyé en la recopilacién del Plan de Trabajo Anual elaboradas por las Casas de Desarrollo Cultural en territorio.

Apoyé en la recopilacién, revisién y consolidacién del Registro Unico de Usuario Nacional (RUUN) y memoria de labores del Proyecto de Casas de

b} Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacion Ciudadana;

c) Apoyé en el monitoreo, registro y control mensual de las metas establecidas para las Casas de Desarrollo Cultural;

@ Apoyé en la revisidn, un?lisis y monitoreo de las actiuidngs que se reportan en la calendurisacién mensual del Proyecto de Cgsas de Desarrollo

Cultural.

Apoyé con la verificacién de listados de participantes que se reportaron durante el mes, para que los mismos cumplan con todos los requisitos
administrativos y financieros;

e)

Apoyé en brindar lineamientos generales sobre, llenado del formato de listados de participantes, sistematizacién de RUUN y memoria de labores a los
servicios técnicos y/o profesionales contratados para el proyecto Casas de Desarrollo Cultural.

f)

g) Apoyé en dar acompanamiento a los eventos designados por la Direccién de Participacién Ciudadana,

h) Apoyé en dar atencién y seguimiento a todos los requerimientos recibidos por la Delegacién de Planificacién y Modernizacién en las fechas establecidas.

Apoyé en la elaboracién de informes del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, cuando sean requeridos por autoridades internas u externas al
Ministerio de Cultura y Deportes.

i) Apoyé en la elaboracién de Diplomas cuando sean requeridas por las Casas de Desarrollo Cultural y autorizadas por la jefatura inmediata.

Apoyé en el establecimiento de mecanismos v estrategias de entrega de las documentaciones requeridas en coordinacion con el departamento de
Gestion.

Laura Cecilia Hern@ndez Urizar
Nombre Completo del Contratista

Licda. Mariela Alejund’u-Moratayo Contreras

Nombre de la Autoridad qug Evalia los Servicios
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemaly, 29 de diclembre de 2023

Lic. Emesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Cultures

Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado Sefior Director Generetl

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentearle mi informe de RESULTADOS de actividades stendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista: Laura Cecilia Hernéndes Urlzar CuL 2992 89877 G101
Ndmero de contrate: DGDCFC-029-675-2023 Acuerde Minlsterial: ~ gar-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 9585928-4

Néimero de Factura: 3107669322 Serie: 4ECFs0D4

Henorarles Mensuales: ©6,000.00 Pericdo del Informe:  o1/08/2023 ol 31122023
Monto Total del Contrate ©30,000.00 Plazo del Contrate:  o1/082023 ol 3112/2023
Unidad Administrativa donde presta fos

Direccitn de Participacién Cludadana

servicios:

*EL TECNICO" se compromete a prestar sus Serviclos Téenicos para la Direccién de Partlcipacién Ciudadana
de la Direccidn General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas de este ministerio, con

Obletives del Contrato: dedicacién v dillgencia v con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de
Serviclos Técnlcos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas.
(segtin clousula de contrate: tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados obtenidos:

<) Selogré larecopilacién de 4 Planes de Trabajo Anuales elaboradas por las Casas de Desarrollo Cultural en territorio.

Se logré la recopllacian, revisién v conselidecidn de 4,050 Reglstros Unicos de Usuarlos Nacionales (RUUN) v 4,050 Memorias de Labares del
b) Proyecto,de Casas de Desarrollo Cultural ge la Direcclén de Participacién Ciudadana durante los meses de agosto, septiembre, octubre, nquiembre
y diclembre del afio 2023;

9 Se logré el monitoreo, reglstro y control mensual de las metas establecidas durante los meses de agoste, septiembre, octubre, noviembre y diclembre
del presente ciio de las 8 reglones del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural vy de la Direccidn de Participacidn Cludadang;

Se logrd la revisién, andlisis y monitoreo de las actividades que se reportaron en {u calendarizacién mensual durante los meses de agosto,

d) septiembre, octubre, noviembre v diclernbre del presente afio, de los 8 reglones del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural y de la Direccién de

Participacién Ciudadana;

5e logrd la verificacién de 810 listados de participantes que se reportaron durante los meses de agosto, septiembre, octubre, noviembre v diciembre
del presente afio, para que los mismos cumplan con todos los requisitos administrativos v financieros;

e)

Se logrd brindar lineamientos generales sobre el llenado de formatos de listados de participantes, sstematizacion de RUUN v memoria de labores a
los servicios técnicos o profesionales contratados para el proyecto Casas de Desarrallo Cultural:

5e logord dar acompaiiamiento a los eventos designados como actos de protocolaries de las actividades del Minksterio de Cultura y Deporte por
9 parte de la Direccién de Participacién Ciudadana durante los meses de agosto, septiembre, octubre, noviembre y dicembre del presente afio;

Se logrd dar atenclén vy seguimlente a todos ios requerimlentos reclbidos de la Delegacion de Planiflcacisn v Modernlzacidn en las fechas
establecidas; siendo estos 5 calendarizaciones mensuales, 22 calendarizaciones departamentales, 4,050 ruun, 4,050 memorias de labores, 5 discos
dures mensuales con las fatografias consolidadas de los actividades realizadas por la Direcclén de Particlpacién Cludadana v el Proyecto de Casas
de Desarrollo Cultural durante los meses de agosto, septiembre, octubre, noviembre y dikiembre del presente afic;

h}

5e logrd la elaboracién de 63 Informes del proyecto de Casas de Desarrollo Cultural, cuando son requerides por autorldades Internas 1 externas por
el Ministerio de Cultura y Deportes durante los meses da agosto, septiembre, octubre, novlembre y diciembre del presente afio;

kY

Se logré la elaboracién de 63 diplomas cuando sean requeridas por las Casas de Desarrollo Cultural v autorizadas por la jJefatura Inmediata
durante los meses de agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre del presente ario;

)




k) Se logré el establecimiento de mecanismos y estrategias de entrega de las documentaciones requeridas en coordinacién con el departamento de
Gestion durante los meses de agosto, septiembre, octubre, noviembre y diciembre del presente ario.

Laura Cecilia Herndndez Urizar Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalia los Servicios

(segtin Clausula de cont dto: Décima Primera)
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